Приложение № 1

к Решению Совета городского округа

город Сибай Республики Башкортостан

от «____» ______________ 2006 г. № ____

Порядок по ведению реестра муниципального имущества и оформлению документов для внесения муниципального имущества в реестр муниципального имущества

1. Порядок по ведению реестра муниципального имущества:

1.1. Муниципальное имущество подлежит обязательной технической инвентаризации (паспортизации), учету и включению в Реестр муниципального имущества городского округа город Сибай Республики Башкортостан (далее – Реестр).

1.2. Техническая инвентаризация (паспортизация) объектов недвижимости осуществляется государственным унитарным предприятием Центр учета, инвентаризации и оценки недвижимости Республики Башкортостан (далее – 

Центр).

1.3. Порядок учета муниципального имущества и ведение Реестра устанавливается в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан и муниципальных правовых актов городского округа город Сибай.

1.4. Под Реестром понимается информационная система, представляющая собой совокупность построенных на единых методологических и программно-технических принципах государственных баз данных, содержащих перечни объектов учета и данные о них.

1.5. Объектами учета Реестра (далее – объекты учета), расположенными на территории городского округа город Сибай, являются:

муниципальное имущество, закрепленное на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями городского округа город Сибай (далее – предприятие) либо на праве оперативного управления – за муниципальными учреждениями городского округа город Сибай (далее – учреждение);

находящееся в муниципальной собственности предприятие в целом как имущественный комплекс;

иное муниципальное имущество, не закрепленное за предприятиями и учреждениями, в том числе переданное в доверительное управление, безвозмездное пользование, аренду (субаренду), залог и на иных основаниях.

Недвижимое имущество независимо от стоимости подлежит пообъектному учету в Реестре.

Движимое имущество подлежит пообъектному учету, если остаточная балансовая стоимость объекта превышает тысячекратный минимальный размер оплаты труда.

Движимое имущество стоимостью менее тысячекратного минимального размера оплаты труда подлежит учету в Реестре общим итогом по видам имущества (транспортные средства, машины и оборудование и т.д.).

1.6. Данными об объекте учета являются сведения, характеризующие этот объект (местонахождение, стоимость, обременение и т.п.).

1.7. Учет муниципального имущества включает в себя описание объекта учета с указанием его индивидуальных особенностей, позволяющее однозначно отличить данный объект от других.

1.8. Для учета муниципального имущества, находящегося у юридических лиц, юридические лица (заявители) представляют в Территориальный орган Министерства имущественных отношений Республики Башкортостан – Комитет по управлению собственностью Министерства имущественных отношений Республики Башкортостан по городу Сибаю (далее Комитет по управлению собственностью) следующие документы:

а) заявление за подписью руководителя юридического лица на получение свидетельства о внесении в Реестр объектов учета (далее – свидетельство);

б) учетные формы:

карту учета муниципального имущества, имеющегося у юридического лица (далее – карта учета);

перечень объектов недвижимости;

перечень объектов движимого имущества, остаточная балансовая стоимость которого превышает тысячекратный минимальный размер оплаты труда;

перечень объектов движимого имущества, остаточная балансовая стоимость которого не превышает тысячекратного минимального размера оплаты труда;

перечень оборотных средств;

в) копии документов, подтверждающих приведенные в учетных формах данные об объектах учета.

1.9. Комитет по управлению собственностью регистрирует заявление в день его подачи, в месячный срок проводит экспертизу представленных данных и заносит их в базу данных муниципального имущества.

1.10. В случае возникновения сомнений в достоверности представленных данных Комитет по управлению собственностью обязан приостановить проведение учета и немедленно известить об этом заявителя, который вправе в течение месяца представить дополнительные сведения, при этом срок проведения учета продлевается, но не более чем на месяц со дня представления дополнительных сведений.

1.11. Комитет по управлению собственностью принимает решение об отказе в выдаче свидетельства в следующих случаях:

а) объект учета не является муниципальным имуществом;

б) заявитель после приостановления проведения учета не представил в установленный срок дополнительных сведений;

в) представленные материалы не соответствуют установленным требованиям.

1.12. Не позднее 5 дней после принятия решения об отказе в выдаче свидетельства заявителю направляется сообщение об этом с указанием причины отказа.

Заявитель вправе обжаловать отказ в установленном порядке.

1.13. Объекту учета, прошедшему процедуру учета, присваивается реестровый номер. Не позднее 5 дней с даты его присвоения заявителю направляется свидетельство о внесении объектов учета в Реестр муниципального имущества городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

В случае отказа в выдаче свидетельства по основаниям, указанным в подпунктах «б» и «в» пункта 1.11. настоящего Порядка, объекту учета присваивается временный реестровый номер.

1.14. Муниципальное имущество, не внесенное в Реестр, не может быть отчуждено или обременено.

1.15. Ведение Реестра осуществляется на магнитных носителях и включает в себя ведение муниципальных баз данных муниципального имущества и автоматизированное объединение их в единый банк данных.

Ведение базы данных муниципального имущества означает внесение в нее объектов учета и данных о них, обновление данных об объектах учета и их исключение из указанной базы при изменении формы собственности или других вещных прав на объекты учета. Данные об объектах учета, исключаемые из базы данных, переносятся в архив.

1.16. Ведение муниципальных баз данных муниципального имущества, имеющегося у юридических лиц, производится Комитетом по управлению собственностью, который также осуществляет:

методическое, организационное и программное обеспечение работ по ведению баз данных муниципального имущества городского округа город Сибай;

организацию защиты информации.

1.17. Юридические лица, получившие свидетельства, ежеквартально в течение месяца, следующего за отчетным кварталом (двух месяцев с начала текущего года), представляют в Комитет по управлению собственностью документы об изменении данных об объектах учета, а также ежегодно, до 1 апреля текущего года, – обновленные учетные формы и документы в соответствии с подпунктами «б» и «в» пункта 1.8. настоящего Порядка.

1.18. Администрация ежегодно, до 1 марта текущего года, представляют в Комитет по управлению собственностью перечни относящихся к муниципальной собственности предприятий и учреждений и открытых акционерных обществ, в органы управления которых работники Администрации назначены представителями Республики Башкортостан.

1.19. Информация об объектах учета, содержащаяся в Реестре, представляется заинтересованным лицам в соответствии с законодательством.

Комитет по управлению собственностью по соответствующим запросам представляет информацию об объектах учета, содержащуюся в Реестре, исполнительным органам государственной власти Российской Федерации и Республики Башкортостан, уполномоченным ими органам, судебным органам, учреждениям юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органам местного самоуправления и юридическим лицам, имеющим свидетельства (юридическим лицам – только по их объектам учета) без оплаты.

1.20. Комитет по управлению собственностью по соответствующим запросам представляет информацию об объектах учета, содержащуюся в Реестре, исполнительным органам государственной власти Российской Федерации, Республики Башкортостан, органам местного самоуправления, уполномоченным ими органам, судебным органам, учреждениям юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, юридическим и физическим лицам.

1.21. Лицам, не указанным в пункте 2.19. настоящего Порядка, информация о наличии объекта муниципального имущества в Реестре представляется по соответствующим запросам, за плату в размере половины минимального размера оплаты труда за один объект учета;

1.22. Комитет по управлению собственностью осуществляет владение и пользование базами данных Реестра, а также реализует полномочия распоряжения ими в пределах, установленных законодательством.

2. Порядок по оформлению документов для внесения муниципального имущества в реестр муниципального имущества

2.1. Документы должны предоставляться с сопроводительным письмом, которое подлежит обязательной регистрации в канцелярии администрации муниципального образования.

2.2. Учетные формы должны быть составлены строго по утвержденным образцам. Учетные формы представляются на бумажном носителе и на дискете. Если учетная форма состоит более, чем из 1 листа, каждый лист должен быть заверен подписью руководителя, либо все листы формы должны быть прошиты, пронумерованы и заверены подписью руководителя и печатью организации.

2.3. Каждый показатель, заявленный в учетных формах, должен быть подтвержден документально.

2.4. Документы и копии документов, подтверждающие показатели в учетных формах, должны быть прошиты (каждый в отдельности), заверены подписью должностного лица и скреплены печатью организации.

2.5. Учетные формы и документы, подтверждающие заявленные показатели, не должны иметь подчисток и исправлений. В отсутствие текстовых показателей, например у хозяйственных обществ, «полное наименование органа местного самоуправления, в ведении которого находится юридическое лицо» проставляются прочерки, а числовых показателей, например у учреждений, «уставный капитал (фонд) (тыс. рублей)» проставляются 0,0.

Числовые показатели заполняются в тысячах рублей с одним десятичным знаком после запятой.

2.6. Должность руководителя, фамилии, имена, отчества в учетных формах должны указываться полностью.

2.7. В случаях, когда заявители не привели учредительные документы в соответствие с типовым уставом (МУП и МУ), не обеспечили техническую паспортизацию объектов недвижимости, не зарегистрировали права пользования объектами недвижимости в регистрационной палате и  др., необходимо представление объяснительной записки с указанием сроков проведения работ по устранению имеющихся недостатков. Учредительные документы муниципальных предприятий и учреждений, отнесенных к муниципальной собственности, принимаются исключительно после приведения их в соответствие с действующим законодательством.

2.8. Документы необходимо представлять в жесткой папке типа "Корона", "Проф".

3.1. В графе «Характеристики данных» раздела 1 «Реквизиты и основные данные юридического лица» должны быть приведены:

по строке № 1 «Полное наименование юридического лица» - полное наименование юридического лица, включающее его организационно-правовую форму и название согласно учредительным документам;

по строке № 2 «ОКПО» - код ОКПО согласно информационному письму территориального органа государственной статистики;

по строке № 3 «юридический адрес» - юридический адрес согласно учредительным документам. Если юридический адрес не совпадает с местонахождением постоянно действующего исполнительного органа (дирекции, администрации), то после символа «/» рекомендуется привести адрес этого органа;

по строке № 4 «ОКАТО (СОАТО)» - код согласно информационному письму территориального органа государственной статистики;

по строке № 5 «основной вид деятельности» - краткое наименование основного вида деятельности согласно учредительным документам;

по строке № 6 «ОКВЭД (ОКОНХ)» - код согласно информационному письму территориального органа государственной статистики;

по строке № 7 «форма собственности» - наименование формы собственности имущества (свидетельство о государственной регистрации права и иные документы, подтверждающие принадлежность объекта учета к муниципальному имуществу, в том числе акты органов государственной власти и органов местного самоуправления, распорядительные документы органов исполнительной власти, учредительные документы, договоры купли-продажи, мены, передачи или документы об иных сделках, решения суда, план приватизации);

по строке № 8 «ОКФС (КФС)» - код согласно информационному письму территориального органа государственной статистики;

по строке № 9 «организационно-правовая форма» - наименование организационно-правовой формы согласно учредительным документам;

по строке № 10 «ОКОПФ (КОПФ)» - код согласно информационному письму территориального органа государственной статистики;

по строке № 11 «идентификационный номер налогоплательщика» - идентификационный номер налогоплательщика согласно свидетельству о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;

по строке № 12 «КПП» - код причины постановки на налоговый учет согласно свидетельству о постановке на учет в налоговом органе юридического лица;

по строке № 13 «уставный капитал (фонд) (тыс. рублей)» - сумма уставного капитала (фонда) в тысячах рублей согласно учредительным документам и бухгалтерскому балансу;

по строке № 14 «стоимость чистых активов (тыс. рублей)» - стоимость чистых активов в тысячах рублей согласно отчету о движении капитала, ф. № 3 (учреждениями не заполняется);

по строке № 15 «среднесписочная численность персонала (человек)» - среднесписочная численность персонала согласно отчету по труду;

по строке № 16 «полное наименование органа местного самоуправления, в ведении которого находится юридическое лицо» - полное наименование органа местного самоуправления, в ведении которого находится заявитель согласно учредительным документам;

по строке № 17 «ОКПО» - код согласно информационному письму территориального органа государственной статистики;

по строке № 18 «СООГУ» - код согласно информационному письму территориального органа государственной статистики.

3.2. В разделе 2 «Состав объекта учета» должны быть приведены характеристики данных только по муниципальному имуществу:

по строке № 1 «недвижимость, всего» в соответствующих графах указываются общие итоги балансовой и остаточной стоимости из Перечня объектов недвижимости;

по строке № 2 «основные средства» в соответствующих графах указываются общие итоги балансовой и остаточной стоимости из раздела I «Основные средства» Перечня объектов недвижимости;

по строке № 3 «незавершенное строительство» в соответствующих графах указываются общие итоги балансовой и остаточной стоимости из раздела II «Объекты незавершенного строительства» Перечня объектов недвижимости;

по строке № 5 «имущество, остаточная балансовая стоимость которого превышает тысячекратный минимальный размер оплаты труда» в соответствующих графах указываются общие итоги балансовой и остаточной стоимости из Перечня объектов движимого имущества, остаточная балансовая стоимость которого превышает тысячекратный минимальный размер оплаты труда;

по строке № 6 «имущество, остаточная балансовая стоимость которого не превышает тысячекратного минимального размера оплаты труда» в соответствующих графах указываются общие итоги балансовой и остаточной стоимости из Перечня объектов движимого имущества, остаточная балансовая стоимость которого не превышает тысячекратного минимального размера оплаты труда;

по строке № 8 «оборотные средства» в обоих графах указывается общий итог из Перечня оборотных средств;

по строке № 9 «нематериальные активы» указывается стоимость нематериальных активов из бухгалтерского баланса.

4. Перечень объектов недвижимости

4.1. Отнесение имущества к объектам недвижимости осуществляется в соответствии со статьей 130 Гражданского кодекса Российской Федерации.

4.2. В Перечне объектов недвижимости объектом учета является конкретный инвентарный объект согласно документам аналитического бухгалтерского учета, оформленным в соответствии с технической документацией на объекты (технический паспорт и др.).

4.3. В графе 1 «порядковый номер объекта недвижимости» порядковый номер присваивается по каждому подразделу, начиная с первого номера, а по строке «всего» указывается общий итог количества объектов недвижимости по Перечню объектов недвижимости;

в графе 2 «наименование объекта недвижимости, литера по техпаспорту» указывается наименование объекта недвижимости (здание; часть здания - этажи, помещения, комнаты; сооружения, инженерные сети и др.) согласно инвентарным карточкам учета объекта основных средств и технической документации с указанием литеры объекта по техническому паспорту;

в графе 3 «адрес/памятник истории и культуры (да или нет)» указывается адрес объекта недвижимости согласно инвентарным карточкам учета объекта основных средств и технической документации и после символа «/» - «да», если объект недвижимости является памятником истории и культуры, или – «нет», если он таковым не является;

в графе 4 «основание нахождения объекта недвижимости у юридического лица» указывается право заявителя на объект (хозяйственное ведение, оперативное управление, безвозмездное пользование, доверительное управление либо иное вещное право) и заполняются реквизиты правоустанавливающих документов (свидетельство о государственной регистрации права, учредительные документы, договор о передаче объекта в безвозмездное пользование, доверительное управление или иные документы, подтверждающие правомерность нахождения объекта недвижимости у юридического лица);

в графе 5 «инвентарный номер объекта недвижимости по техпаспорту/номер и дата техпаспорта» указываются реквизиты технического паспорта;

в графе 6 «балансовая стоимость (тыс. рублей)» указывается полная стоимость объекта согласно документам бухгалтерского учета;

в графе № 7 «остаточная стоимость (тыс. рублей)» указывается остаточная стоимость объекта согласно документам бухгалтерского учета;

в графе № 8 «этажность» указывается этажность всего здания, сооружения согласно технической документации;

в графе 9 «общая площадь (кв. м)» указывается общая площадь объекта учета согласно технической документации;

в графе 10 «протяженность (м)» указывается протяженность объекта учета согласно технической документации;

в графе 11 «объем» указывается объем объекта учета согласно технической документации.

5. Перечень объектов движимого имущества, остаточная балансовая стоимость которого превышает тысячекратный минимальный размер оплаты труда

5.1. Объекты движимого имущества указываются в Перечне поединично согласно документам бухгалтерского учета и паспортам транспортных средств.

В графе 1 «№ п/п» порядковый номер присваивается по каждому подразделу начиная с первого номера, а по строке «всего» указывается общий итог количества объектов по Перечню.

6. Перечень объектов движимого имущества, остаточная балансовая стоимость которого не превышает тысячекратного минимального размера оплаты труда

6.1. Объекты движимого имущества указываются в Перечне общим итогом по видам имущества согласно документам бухгалтерского учета.

7. Перечень оборотных средств

7.1. Оборотные средства указываются в Перечне общим итогом по видам имущества согласно документам бухгалтерского учета.

Примечание. Стоимостные показатели имущества, заявленные в учетных формах, как общие, так и в разрезе видов имущества, должны соответствовать стоимостным показателям прилагаемой заверенной бухгалтерской отчетности.
