                                                                                                                  Приложение № 1

                                                                                                                  к решению Совета

                                                                                                                         городского округа г. Сибай 

                                                                                                                         Республики Башкортостан

                                                                                                                  №_171_ от «11»_02_2008г.

Тарифы на услуги, предоставляемые МУП «УК БЦ «Деловой Мир Зауралья» 

	№
	Предоставляемые услуги
	Един. измерения
	Стоимость за 1 ед., рублей
	Состав услуги

	
	
	
	Для клиентов БИ
	Для внешних клиентов
	

	I. Офисные услуги

	1.1
	Изготовление копий с оригинала

1. формат А4
	 стр.
	1


	2
	

	1.2
	Компьютерный набор документов, формат А4
	 стр.
	10
	10
	

	1.3
	Распечатка документа, формат А4

черно-белая печать

цветная печать
	 стр.
	1

4
	2

6
	

	1.4
	Передача сообщения 1-му адресату по электронной почте

- до 1 Мб

-свыше 1 Мб
	
	5

5руб/Мб
	10

10руб/М
	

	1.5
	Передача факсимильного сообщения, А4
	 стр.
	5
	10
	

	1.6
	Прием факсимильного сообщения, А4
	 стр.
	10
	15
	

	1.7
	Сканирование документов, формат А4 
	 стр.
	2
	3
	

	1.8
	Обзвон потенциальных участников
	 уч-к 
	10
	15
	

	1.9
	Формирование базы потенциальных участников
	 уч-к 
	12
	18
	

	1.10
	Адресная рассылка по перечню, предоставляемому Заказчиком мероприятия
	пись-мо
	25
	30
	

	1.11
	Запись информации заказчика на внешний носитель
	 диск
	10
	15
	

	II. Финансовые услуги

	2.1
	Заполнение первичных бухгалтерских документов 
	 шт.
	50
	75
	

	2.2
	Консультации по налоговому праву 
	 шт.
	
	200
	

	2.3
	Экспресс-анализ финансово-хозяйственной деятельности
	 шт.
	от 400
	от 700
	

	2.4
	Разработка бизнес-планов (производственный)
	 шт.
	от 500
	от 2000
	

	2.5
	Разработка бизнес-планов для привлечения инвестиций
	 шт.
	от 500
	от 5000
	

	2.6
	Разработка технико-экономического обоснования
	 шт.
	от 500
	от 2000
	

	2.7
	Консультации по вопросам налогообложения
	
	
	120
	

	2.8
	Заполнение деклараций, отчетности в ИФНС, ПФР, ФСС.
	1 шт.
	150
	200
	

	2.9
	Консультации по вопросам начисления заработной платы
	
	
	150
	

	2.10
	Консультации по оформлению кредитов
	
	
	200
	

	2.11
	Проведение технической и бизнес-экспертиз проекта
	
	300
	500
	

	2.12
	Планирование себестоимости производства продукции и услуг
	
	200
	300
	

	2.13
	Сбор и предоставление экономической, аналитической, статистической и другой информации.
	
	400
	800
	

	III. Кадровые услуги

	3.1
	Курс консультаций по кадровому делопроизводству 
	
	
	180
	по составленной программе пользователя

	
	Подготовка кадровой документации
	

	3.2
	Разработка штатного расписания
	
	200
	300
	

	3.3
	Разработка трудового договора
	
	100
	180
	

	3.4
	Разработка должностных инструкций
	
	120
	150
	

	3.5
	 Разработка коллективного договора
	
	от 500
	от 800
	

	3.6
	Разработка Положений и Инструкций 
	
	180

25

160

80
	270

40

240

120
	По технике безопасности, о структуре организации, об оплате труда, по противопожарной безопасности и др.

	3.7
	Составление приказов и распоряжений, графика отпусков
	
	25
	40
	По кадрам, по отпускам, по предприятию

	3.8
	Оформление документов на работника при приеме на работу 
	
	65
	100
	Приказ, запись в трудовую книжку, формирование личной карточки

	3.9
	Заполнение больничных листков и подготовка приказа на оплату больничного листка
	
	25
	40
	

	3.10
	Подготовка комплекта кадровой документации для предприятия

 штатом до 10 человек

 штатом от 11 до 25 человек

 штатом от 26 до 50 человек
	
	1000

1500

2000
	1500

2000

2500
	

	3.11
	Абонентское обслуживание – ведение кадрового делопроизводства

· штатом до 10 человек

· штатом от 11 до 25 человек

· штатом от 26 до 15 человек
	
	500

750

1000
	
	

	IV. Организационные услуги

	4.1
	Организация бизнес-встречи с предприятиями и организациями г. Сибай, организация семинара, конференции, круглого стола для участников 
	
	700*1 

1000*3

200

800

300
	1000*2

1000*4

300

1000

500

300

200
	-рассылка приглашений, приглашение участников -организация кофе-брейка

-размещение информации на сайте

-размещение информации в СМИ

-составление программы

-аренда конференц-зала с оборудованием

-без оборудования

	4.2
	Организация участия в конкурсах проектов и в выставках
	
	договорная
	

	V. Аренда аудиторий и оборудования

	5.1
	Конференц-зал 

· без оборудования

· с использованием оборудования
	 час
	
	200

300
	1. - 30 посадочных мест

2. - 30 посадочных мест

- мультимедиа проектор с компьютером, 

- экран

	5.2
	Мультимедиа проектор
	 час
	50
	
	Мультимедиа проектор предоставляется в комплекте с экраном 

	5.3
	Аренда выставочного зала
	 м2*дн
	2
	4
	Мебель 

	5.4
	Аренда комнаты переговоров

· без оборудования

· с использованием оборудования
	 час
	
	100

200
	1. - 12 посадочных мест

2.  - 12 посадочных мест,

- учебная доска

- мультимедиа проектор с компьютером

	5.5
	Использование телефонной связи:

· междугородней

· международной

· миниАТС
	Согласно тарифам и расчету биллинговой системы
	

	VI. Маркетинговые услуги

	6.1
	Маркетинговое исследование
	
	договорная
	Сбор и анализ информации о потенциальных партнерах, поставщиках, потребителях, анализ соответствующего сегмента рынка

	6.2
	Разработка и реализация PR-кампании
	В теч. 10 дн.
	10000

5000

1000

2500

12600

дог.

дог.

дог.
	15000

10000

1000

2500

12600

дог.

дог. 

дог. 
	-реклама в газете

-реклама на радио

-листовки, буклеты

-терминал

-банер (изготовление, дизайн, монтаж, размещение)

-разработка PR-кампании

-сувенирные продукции

-прочие

	VII. Образовательные услуги

	7.1
	Видеолекции 
	 час
	
	300
	Аренда конференц-зала с оборудованием

	7.2
	Проведение семинаров, семинаров-тренингов
	 час
	договорная
	Приглашение преподавателей.

	VIII. Информационные услуги

	
	Установка, переустановка операционной системы:
	
	

	8.1
	    - Windows (базовая)
	ед.
	120
	150
	

	8.2
	    - Linux (базовая)
	ед.
	120
	150
	

	8.3
	Установка, переустановка программного  обеспечения для ОС Windows/Linux
	ед.
	От 60
	От 75
	В зависимости от сложности

	8.4
	Настройка операционной системы Windows/Linux
	ед.
	 300
	 350
	

	8.5
	Настройка программного обеспечения Windows/Linux
	ед.
	От 120
	От 150
	В зависимости от сложности

	8.6
	Обновление ПО
	ед.
	От 60
	От 75
	В зависимости от сложности

	8.7
	Консультирование по ПО и компьютерным оборудованиям
	час
	
	 30
	

	8.8
	Разработка и поддержка персональной страницы на сайте «бизнес-инкубатора»
	мес
	От 160
	От 200
	Поддержка страницы

	8.9
	
	
	 договорная
	Разработка дизайна персональной страницы

	8.10
	Обучение по работе с ПО и ОС Windows/Linux
	час
	25
	 30
	

	8.11
	Помощь в подготовке документов (печатных/электронных)
	
	договорная
	В зависимости от сложности

	8.12
	Подготовка презентаций на базе материалов заказчика в электронном виде.
	 слайд
	от 800
	от 1500
	Изготовление слайдов, сбор и обработка информации

	8.13
	Разработка рекламного банера
	шт.
	450
	500
	

	8.14
	Изготовление макетов рекламы(без звука) 10 сек.
	шт.
	500
	800
	

	IX. Юридические услуги

	9.1
	Регистрация ООО (один учредитель) без учета расходов:

· подготовка Устава

· подготовка Решения

· оплата госпошлины

· заполнение заявления для регистрации в налоговой инспекции.

·  заказ и получение печати

· подготовка пакета документов для открытия расчетного счета
	
	2650

1200

220

150

330

350

400


	3150

1350

270

190

390

450

500


	

	9.2
	Регистрация ООО (более одного учредителя) без учета расходов:

· подготовка Устава

· подготовка учредительного договора, протокола

· оплата госпошлины

· заполнение заявления для регистрации в налоговой инспекции.

·  заказ и получение печати

· подготовка пакета документов для открытия расчетного счета
	
	3000

1300

450

150

350

350

400
	3540

1450

550

190

400

450

500
	

	9.3
	Подготовка учредительных документов:

· коммерческой организации с иностранными инвестициями

· некоммерческой организации

· кооператива

· ЗАО и ОАО 
	
	5000

3800

3000

3800
	6500

5000

4000

5000
	Пакет учредительных документов в 2-х экз.; договор (решение) о создании, устав, протокол

	9.4
	Проверка учредительных документов юридического лица на предмет соответствия законодательству
	
	500
	1500
	

	9.5
	Реорганизация юридических лиц и ликвидация юридических лиц 
	
	4000
	5000
	Подготовка пакета документов: решение, протокол, заявление

	9.6
	Внесение изменений в учредительные документы:

· в связи со сменой состава участников

· иные изменения, вносимые в учредительные документы, а также изменения, не связанные с внесением изменений в учредительные документы
	
	2000

450 руб/ изм.
	2500

550 руб/ изм.
	

	9.7
	Подготовка документов для регистрации ПБОЮЛ
	 чел.
	500
	600
	

	9.8
	Консультации по вопросам применения гражданского законодательства
	
	
	500
	

	9.9
	Договорная и судебно-исковая работа:

· Разработка документов

· Правовая экспертиза представленных документов

· Ведение судебно-исковой работы

· Составление договоров правового характера
	
	договорная
	Разработка проектов договоров, соглашений, дополнений и пр. документов

Договоров, соглашений, судебных решений, и пр.

В арбитражных судах и судах общей юрисдикции

	9.10
	Консультации по вопросам земельного права 
	
	
	500
	

	9.11
	Консультации по вопросам недвижимости
	
	
	500
	

	9.12
	Консультации по вопросам наследственного права
	
	
	500
	

	9.13
	Консультации по таможенному посредничеству
	
	
	500
	

	9.14
	Консультации по правовым основам внешне-экономической деятельности
	
	
	500
	

	9.15
	Консультации по трудовому законодательству
	
	
	500
	

	9.16
	Консультации по составлению трудовых договоров, контрактов
	
	
	500
	

	9.17
	Консультации по составлению исковых заявлений в суд
	
	договорная
	

	9.18
	Правовой анализ документации
	
	договорная
	Кадровой, внутренних локальных актов

	9.19
	Правовой анализ договоров
	
	договорная
	

	9.20
	Участие в переговорах между спорящими сторонами для физических лиц.
	
	договорная
	

	9.21
	Участие в переговорах между спорящими сторонами для юридических лиц и предпринимателей.
	
	договорная
	


Прим.:

*1 – до 30 предприятий. Более 30 предпр. – 30 рублей за каждое дополнительно приглашенное предприятие.

*2 - до 30 предприятий. Более 30 предпр. – 35 рублей за каждое дополнительно приглашенное предприятие.

*3 - до 30 предприятий. Более 30 предпр. – 35 рублей за каждое дополнительно приглашенное предприятие.

*4 - до 30 предприятий. Более 30 предпр. – 35 рублей за каждое дополнительно приглашенное предприятие.

